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Municipalidad de La Molina

ORDENANZA N° 479/MDLM

La Molina, 12 de agosto de 2025

El. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA
POR CUANTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MOLINA

e\ Visto, en sesion ordinaria de Concejo de la fecha, el Dictamen Conjunto N° 041-2025-
. . MDLM-CAJ y N° 017-2025-MDLM-CAFTPCTI, de la Comision de Asuntos Juridicos y de la Comision de
¢ i. Administracion Financiera, Tributaria, Presupuesto, Cumplimiento y Tecnologias de la Informacion; el Memorando N°
1441-2025-MDLM-GM, de fecha 14 de julio de 2025, emitido por la Gerencia Municipal; el Informe N° 0694-2025-
MDLM-OGAF-OGRH, de fecha 7 de julio de 2025, emitido por la Oficina de Gestion de Recursos Humanos, con los
cuales se propone el proyecto de Ordenanza para la aprobacion del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional
(CAP-P) de la Municipalidad Distrital de La Molina, y;

CONSIDERANDO:

: Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado
’ por el articulo unico de la Ley N° 30305 - Ley de Reforma Constitucional, establece que las mummpahdades son
drganos de gobierno local, con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo
“cual es concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, y, que dicha autonomia radica en la facultad de ejerces actos de gobierno, administrativos y de
administracion con sujecion al ordenamienio juridico; sin embargo, no existe libertad absoluta para el ejercicio de
dicha autonomia, porque tal y conforme se precisa en la Constitucion Politica del Pert y en la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades, la misma debe ser ejercida en asuntos de competencia municipal y dentro de los limites
S\ que sefiala la Ley;

Que mediante la Ordenanza N°® 464/MDLM, publicada en el Diario Oficial “El Peruano”,

Que, el Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP-P), constituye un
documento de gestion de caracter temporal que contiene los cargos definidos y aprobados de la entidad, sobre la
base de su estructura organica vigente prevista en su Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) o Manual de
Operaciones (MOP), segun corresponda, cuya finalidad es viabilizar la operacion de las entidades publicas durante la
etapa de tréansito al régimen previsto en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y en tanto se reemplace junto con el
\Presuptiesto Analitico de Personal (PAP) por el Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE), consecuentemente, debe
star alineado a la Estructura Organica de la Entidad;

Que, nuestra institucion viene afrontando una serie de procesos judiciales de
incorporacion y reposicion, los cuales cuentan con sentencia firme en calidad de cosa juzgada, que deben ser
cumplidas necesariamente por nuestra entidad, lo que se traduce en la vinculacion del personal en dicha condicion;

P Que, asimismo, se debe sincerar la ubicacion real de los trabajadores permanentes en
.. sus respectivos puestos de trabajo, producto de las rotaciones efectuadas por necesidad de servicio;

Que, la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR en su condicién de ente rector
, del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos, emitio la Directiva N° 006-2021-SERVIR-GDSRH -
Elaboracion del Manual de Clasificador de Cargos y del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional, la misma

" que regula el procedimiento de elaboracion y aprobacién del CAP-P en las entidades de la Administracion Publica;

Que, en ese contexto, se hace necesaria la formulacion del Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional (CAP-P), que debe estar adecuado a la Estructura Organica dispuesta por la Ordenanza N°
g 464/MDLM, y que considere la incorporacion de personal que cuenta con sentencia firme en calidad de cosa juzgada,
qlen concerdancia y de acuerdo a lo establecido por la Directiva N° 0068-2021-SERVIR-GDSRH, aprobada con
& Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 000150-2021-SERVIR-PE;



Municipalidad da La Molina

Que, en ese sentido, la Oficina de Gestion de Recursos Humanos formulé el proyecto
de Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP-P) con todos los anexos establecidos en la Directiva N°
006-2021-SERVIR-GDSRH, el mismo que fue remitido a la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional mediante el Informe N° 0668-2025-MDLM-OGAF-OGRH, de fecha 20 de junio de 2025, a
efectos de que dicha Oficina General emita opinion técnica, de acuerdo a lo prescrito por el numeral 5.2.4. de la
mencionada directiva. De este modo, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional,
mediante el Memorando N° 19809-2025-MDLM-OGPPDI, de fecha 23 de junio de 2025, otorga opinién favorable

N respecto a la propuesta de Cuadro para Asignacion de Personal Provisional:

|
/7 / Que, se remitieron los actuados, ademas de la documentacion sustentatoria a la
/ / Gerencia de Desarrollo del Sistema de Recursos Humanos de la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR, a
f efectos de que dicho ente rector emita opinién sobre la aplicacion de los lineamientos establecidos en la Directiva N°
006-2021-SERVIR-GDSRH, el cumplimiento de los limites de servidores de confianza dispuestos en el numeral 3 del
articulo 4° de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico, y otros aspectos relacionados al SAGRH:

] Que, la Autoridad Nacional del Servicio Civil, mediante el Oficio N° 000658-2025-
SERVIR PE, de fecha 3 de julic de 2025, suscrito por su presidente ejecutivo, otorga opinién técnica favorable
respecto a la propuesta de CAP-P de nuestra entidad, sustentando su dictamen en lo indicado en el Informe Técnico
N° 000140-2025-SERVIR-GDSRH, de la Gerencia de Desarrollo del Sistema de Recursos Humanos — SERVIR;

Que, en ese orden de ideas, corresponde, segln lo sefialado en el numeral 6.3.1.8. de
la Directiva N° 006-2021-SERVIR-GDSRH, al concejo municipal a través de una Ordenanza Municipal, apruebe el
Cuadro para Asignacion de Personal Provisional formulado por fa Oficina de Gestion de Recursos Humanos, ya que
. el mismo cuenta con la opinion favorable de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional

y de la Autoridad Nacional del Servicio Civil;

Que, mediante el Memorando N° 1441-2025-MDLM-GM, la Gerencia Municipal, remite
todos los actuados a efectos de gestionar la aprobacion del Cuadro para Asignacién de Personal Provisional de la
Municipalidad Distrital de La Molina, conforme a sus competencias reconocidas como Titular de la Entidad en materia
de gestion de recursos humanos, segln lo previsto en la Ley N° 30057 ~ Ley del Servicio Civil y su reglamento general,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, y sus modificatorias;

Que, mediante los Dictamenes Conjuntos N° 041-2025-MDLM-CAJ y N° 017-2025-
MDLM-CAFTPCTI, la Comision de Asuntos Juridicos y de la Comision de Administracion Financiera, Tributaria,
Presupuesto, Cumplimiento y Tecnologlas de la Informacién, han emitido su pronunciamiento recomendando la
aprobacion de la propuesta del proyecto de ordenanza que aprueba el Cuadro para Asignacion de Personal
Provisional (CAP-P) de la Municipalidad Distrital de La Malina;

Que, en este orden de ideas, resulta viable aprobar el Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional (CAP-P) de la Municipalidad Distrital de La Molina propuesto por la Oficina de Gestion de
Recursos Humanos;

Contando con el Dictamen favorable de la Comision Conjunta de Asuntos Juridicos y de
Administracién Financiera, Tributaria, Presupuesto, Cumplimiento y Tecnologias de la Informacién, la opinion
favorable de la Gerencia Municipal, de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, de
conformidad con el numeral 8 del articulo 9° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, el Concejo
Municipal, luego del debate correspondiente, aprob con dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta, con el
voto mayoritario de los miembros del Concejo presentes, la siguiente Ordenanza Municipal:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL PROVISIONAL (CAP-P) DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

ARTICULO PRIMERO.- APRUEBESE el Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP-P) de la
Municipalidad Distrital de La Molina y los anexos |, Il y Il que forman parte de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGUESE la Ordenanza N° 420/MDLM, la misma que aprobo el Cuadro para
Asignacion de Personal Provisional (CAP-P) de la Municipalidad Distrital de La Molina, asi como toda norma que se
oponga a la presente Ordenanza.
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\ <= Oficial "El Peruano”, la publicacion del texto integro de la presente Ordenanza, debiendo publicarse sus anexos en el
. Portal Institucional, en atencién a lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley N° 29091,

‘_,»’“:ARTICULO CUARTO.- ENCARGUESE a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica, la publicacion del
" integro de la presente Ordenanza y sus anexos en el Portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

A GUERRA GARGIA
ALCALDE

MAKTIN BERMUDEZ HERCILLA
Jefe ﬁgj g%%s' General de Secretaria de Concejo




\\ ANEXO | ORDENANZA N°® 479/MDLM

E GENERAL DEL CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL PROVISIONAL
MFE)RMACION GENERAL

4 Q'
” ," g‘éd: i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA
B (02)
/ Forma de organizacién: -
/ {03) ] 0]
[ Tipfg= Sector:
[ s
L .- INFORMACION REFERIDA A LA APROBACION DEL CAP PROVISIONAL
. (05) (06)
o Do'cumento de gestion Dispositivo de aprobacién
\ ROF \ Ordenanza N° 0464/MDLM, que aprueba el Regiamento de Organizacion y Funciones (ROF)
b klés}_fi%ador de Cargos Resolucién de Gerencia Municipal N® 144-2025/MDLM-GM
:-',l:l’NIDADES DE ORGANIZACION PREVISTA EN EL CAP PROVISIONAL
& (07) 08) (09)
Naturaleza Organa / l'Jnidad Denominacion del 6rgano o unidad orgdnica
organica
.. |Alta direccién Organo ALCALDIA
i Alta direccién Organo GERENCIA MUNICIPAL
,/'Wi é?ntrol Instituclonal Organo ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
& /,/, Défensa juridica Organo PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL
; " | ASesoramiento Grgano OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
i ; Asesoramiento Grgano OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
Asesoramlento Unidad orgénica |OFICINA DE PLANEAMIENTO, INVERSIONES Y MODERNIZACION INSTITUCIONAL
» Asesoramiento Unidad orgénica |OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA
Apoyo Organo OFICINA GENERAL DE SECRETARIA DE CONCEJO
Apoyo Unidad orgénica |OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ATENCION AL CIUDADANO
Apoyo Organo OFICINA GENERAL DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL
DP\D -?pro ~ Grgano OFICINA GENERAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
Qv\'\ . Aész\ : Organo OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
20 f“’ (o Unidad orgdnica |OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
% ovc§ Unidad organica |OFICINA DE TESORERIA
poyo Unidad orgénica |OFICINA DE CONTABILIDAD Y COSTOS
J A @% Unidad organica |OFICINA DE ABASTECIMIENTO
Apoyo Unidad organica |OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y PATRIMONIO
Linea Organo GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Linea Unidad organica |SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION TRIBUTARIA
F\_\DMJ D\[pe\a Unidad organica |{SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y EJECUTORIA COACTIVA
\(J\q \‘g Organo GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
5 In Unidad organica |SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS
Lingap | Unidad orgénica |SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS, PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
7,‘2‘ Vepe Li - Unidad orgnica |SUBGERENCIA DE GESTION DE INVERSIONES
T . ) Grgano GERENCIA DE DESARROLLO ECONGMICO E INVERSION PRIVADA
MMSR | [nea : Unidad orgénica |SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y AUTORIZACIONES
Linea Grgano GERENCIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y SERVICIOS A LA CIUDAD
Linea Unidad orgénica |SUBGERENCIA DE ECOLOGIA Y OPERACIONES AMBIENTALES
Linea Unidad orgdnica |SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
Linea Organo GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL
Linea Unidad organica |SUBGERENCIA DE SERENAZGO
Linea Unidad organica |SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
Linea Unidad orgénica |SUBGERENCIA DE MOVILIDAD SOSTENIBLE Y TRANSITABILIDAD
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(07) (08) (09}
Naturaleza Organo‘/L.)mdad Denominacién del drgano o unidad orgdnica
organica
Unidad organica |SUBGERENCIA DE FISCALIZACION ADMINISTRATIVA
Organo GERENCIA DE DEPORTE, RECREACION Y TURISMO
Organo GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, EDUCACION Y CULTURA
Unidad organica [SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES
Organo GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
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